
中国（湖南）自由贸易试验区长沙片区

大学生实习补贴业务申报填写指南

一、业务申报入口

第一种方式：点击乐享政策—为人才，选择“外籍人才留学

归国人才”，输入关键字“实习”查找该政策，如下图所示：

第二种方式：进入网站后从首页弹窗进入—中国（湖南）

自由贸易试验区人才政策专区快捷入口—选择“积极储备青年人

才”，或输入关键字“实习”查找该政策，如下图所示：
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点击“在线申报”按钮进行业务申报，点击“办事指南”按钮可

查看业务办理流程、申报条件、申报材料清单、供人才、企业

下载的表格清单等。
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二、业务申报

此项业务人才个人申报前需请所在单位先进行企业前置认

定（操作步骤另附指南），企业前置认定审核通过之后，人

才方可通过电脑端“长沙人才智慧导航 ”或移动端“长沙人

才”APP 申报。按申报页面内容如实填写信息，带*号内容为必

填项，填完后才能保存，点击【保存】按钮，提示“保存成功”



后请再次核对信息。如果填写不准确可以修改再次保存，确认

无误后，则点击【导出】按钮将《中国（湖南）自由贸易试验

区长沙片区大学生实习补贴申请表》导出，已录入信息将在表

格中自动生成。

《中国（湖南）自由贸易试验区长沙片区大学生实习补贴

申请表》需本人签字以及所在院系和实习单位盖章后拍照或扫描

继续上传至申报平台，上传成功后即可点击【申报】完成申报。
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