附件1
企业职工线上适岗技能提升培训备案表

	企业基本情况

	企业名称
	
	统一社会信用代码
	

	注册地址
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	是否已领取受影响企业培训补助
	(是
	□否

	培训机构基本情况（企业自行组织开展培训无须填写此项）

	培训机构名称
	
	统一社会信用代码
	

	机构注册地址
	

	机构负责人
	
	联系电话
	

	线上培训平台基本情况

	平台名称（网站名称或APP产品名祢）
	
	
	

	ICP备案号
	
	
	

	网站地址

（APP的包名）
	
	
	

	IP地址及服务器

存放城市名称
	
	
	

	培训项目基本情况

	培训项目名称
	
	培训岗位（工种）
	

	培训类型
	□岗前培训
	□在岗培训
	□转岗培训

	培训计划人数
	
	培训方式
	

	培训起止时间
	
	培训课时
	

	培训负责人
	
	联系手机
	

	培训目标
	

	线上培训计划（此栏目内容可根据实际情况增加）

	课程资源名称
	内容要点
	资源形式
	培训时长

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申报企业意见
	（盖章）　　　　　　

年　　月　　日　　　



	人力资源社会保障部门审核备案意见
	（盖章）　　　　　　

年　　月　　日　　　




注：1.此表由开展企业职工线上适岗技能提升培训的企业填写。2.此表一式两份，人力资源社会保障专职管理部门、申报企业各存一份。3.与此表同时报送本项目培训人员花名册。

附件2
企业职工线上适岗技能提升培训人员名册

企业名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报日期：　　　　年　　月　　日

	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	手机号码
	平台登录账号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（此名册可顺延）
附件3
企业职工线下适岗职业技能培训备案表

	企业基本情况

	企业名称
	
	统一社会信用代码
	

	注册地址
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	培训负责人
	
	联系电话
	

	培训类型
	□岗前培训
	□在岗培训
	□转岗培训

	是否已领取受影响企业培训补助
	(是
	(否

	培训机构基本情况（企业自行组织开展培训无须填写此项）

	培训机构名称
	
	统一社会信用代码
	

	机构注册地址
	

	机构负责人
	
	联系电话
	

	培训师资

	授课教师姓名
	身份证号码
	手机号码
	职称/职业资格

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	培训计划

	培训项目
	培训人数
	培训课时
	培训时间

	
	
	
	　　年　月　日至

　年　月　日

	
	
	
	　　年　月　日至

　年　月　日

	
	
	
	　　年　月　日至

　年　月　日

	合计
	
	
	——

	申报企业意见
	　　本单位承诺所填报内容及提供的所有资料均属真实无误，符合相关文件要求，并严格按计划要求开展培训，如有虚假，愿承担一切责任。

（盖章）　　　　　　

年　　月　　日　　　

	人力资源社会保障部门审核备案意见
	（盖章）　　　　　　

年　　月　　日　　　


1、本表由职工适岗培训企业填写，请按照要求，如实填写、仔细核对。

2、本表一式两份，企业所在地人力资源社会保障部门、申报企业各存一份。

附件4
企业职工线下适岗职业技能培训学员名册

企业名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填表日期：　　　　年　　月　　日

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号码
	培训项目
	培训时间
	联系电话

（手机）
	本人签字

（本人免费参加本次培训）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5
线下培训计划

企业名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　培训项目：

人数：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　培训时间：　　　　年　　月　　日至　　　　年　　月　　日

	序号
	培训内容
	日期
	时段
	培训课时
	培训效果
	培训地点

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	
	
	　　月　　日
	
	
	
	

	合计
	
	——
	——


附件6
广州市荔湾区　　　　年企业职工适岗职业技能培训补贴申请表

申领单位（公章）：

培训人数：　　　　　人，申请补贴金额合计：　　　　　元

	申领单位意见：

　　本单位承诺所填内容及提供的所有资料均属真实、无误，如有虚假，愿承担一切责任。

开户名称：

开户银行：

银行账号：

联系电话：

经办人：

复核人：


	区人力资源和社会保障局初审意见：

初核金额：¥　　　　　　元

（大写）:

经办人：　　　　　　　　复核人:

（章）　　　　　

年　　月　　日
	区人力资源和社会保障局复核意见：

核定总金额：¥　　　　　　元

（大写）:

经办人：　　　　　　　　复核人:

（章）　　　　　

年　　月　　日


附件7
广州市荔湾区　　　　年企业职工适岗职业技能培训补贴花名册

申领单位（公章）：

	序号
	姓名
	身份证号码
	培训平台名称

（线上培训填写）
	培训内容
	培训课时（节）
	补贴金额（元）
	联系电话
	本人签字

（本人免费参加本次培训）

	
	
	
	
	
	
	
	12345678901
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	共补贴　　　　　人，合计补贴金额　　　　　元。


附件8
荔湾区企业职工适岗职业技能培训补贴申领流程



















附件9
广州市企业技能人才情况调查表

	企业名称（盖章）
	
	所在区
	

	联系人
	
	联系电话
	

	企业性质
	国有（　　）私营（　　）
	所在行业
	

	员工数
	
	技能人才数量
	

	主要工种
	工种1
	工种2
	工种3
	工种4
	工种5
	工种6

	初级工

人数
	
	
	
	
	
	

	中级工

人数
	
	
	
	
	
	

	高级工

人数
	
	
	
	
	
	

	技师人数
	
	
	
	
	
	

	高技技师人数
	
	
	
	
	
	

	目前急需工种
	工种1
	工种2
	工种3

	
	工种4
	工种5
	工种6


填报人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报日期：　　　　年　　月　　日

说明：1、本表由申领技能培训补贴企业填报，有关数据供政府拟定补贴政策参考，只作内部使用。

2、技能人才指技能岗位从业人员中取得初级工等级以上人员。

3、同一企业、同一年度内只需填报一次。

4、此表由人社部门收集保管，保管期限三年。
企业





登录广东省职业技能提升培训补贴申领管理信息系统，录入培训计划、培训内容、参训职工名等。系统未完善前将所需材料加盖公章后扫描电子版发送至邮箱：GZ_LWPX@126.com





区职建中心审核通过后，企业开展职工适岗职业技能培训，并备好培训台账资料





培训结束后在信息系统中录入补贴申请信息





提交信息系统验证





系统验证不通过的，提示原因后退回





系统验证通过的，到区职建中心提交补贴申请材料





区人力资源社会保障部门审核





审核不通过的，说明理由后退回，并一次性告知需补充完善的材料





审核同意的，官网公示





公示无异议，确定为补贴对象，汇总相关情况，制定资金拨付方案





按规定拨付补贴资金








　— 4 —
— 3 —　

