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附件-4

纳税证明材料办理流程

一、登录自然人电子税务局（https://etax.chinatax.gov.cn/）。

二、点击“特色应用”。

三、进行“申报收入查询”和“纳税记录开具”，。

（一）点击“申报收入查询”

1.在“税款所属期”输入“2019-01 至 2019-12”、点击“查

询”

https://etax.chinatax.gov.cn/
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2.办理收入纳税明细，只需要“所得项目”、“税款所属期”、

“收入（元）”、“应补（退）税额（元）”、“扣缴义务

人”共 5 项信息。

第一种操作方法：网页截图后打印

第二种操作方法：网页直接打印

注意：打印时确保数字、文字内容清晰可认，申报人对 2019

年 1 月-12 月工资薪金收入（包含工资薪金所得、全年一次

性奖金所得）进行加总，在空白处注明 2019 年度应纳税工

资薪金收入额，并签上姓名和日期，加盖单位公章。

示例：
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（二）纳税记录开具

开具年月填写“2019-01至 2019-12”，确保税款所属期为 2019

年 1月 1日至 2019年 12月 31日，生成纳税记录后下载。

下载纳税记录，打印出来，纸质版扫描后上传一份电子版，

纸质版提交至窗口。

四、申报收入查询补充提供个税 APP 截图

（一）下载“个人所得税 APP”

（二）点击“常用业务-收入纳税明细查询”

1. 纳税记录年度请选择
“2019”；
2. 所得类型仅勾选“工资
薪金”。

1.年度选择“2019”；

2.仅勾选“工资薪金”所得。
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（三）提供收入纳税明细查询 2019 年 1-12 月的全部截图，

打印时确保数字、文字内容清晰可认，申报人在空白处签上

姓名和日期，加盖单位公章。


