
济宁市新型冠状病毒感染的肺炎
疫情处置工作领导小组（指挥部）

第 88 号

市领导小组（指挥部）办公室 签发人：任庆虎

关于规范居民小区（村居）出入证的
通 知

各县（市、区）领导小组（指挥部），市直各部门、单位：

根据全市疫情防控工作需要，现就居民小区（村居）出

入证进行统一规范如下。

一、市、县（市、区）统一设计出入证（统一单面尺寸

为高 12cm、宽 8cm，用 300g 白卡纸彩色印刷，模板附后），

其中机关事业单位工作人员统一使用红色模板，企业职工统

一使用蓝色模板，加盖单位公章后有效。同时，由部门单位

提供相关证明材料一式二份，一份留存本部门单位，一份由

职工交居民小区（村居）建立工作台账，逐一登记编号。

二、居民小区（村居）人员必须携带身份证、出入证，



缺一不可。新的出入证统一下发后，单位和企业开具的原证

明文件由员工所在单位负责收回。

三、各居民小区（村居）卡点要严格管控，提高效率，

避免重复登记；要认真核实，确保两证（出入证、身份证）

一致、体温正常即可通行，确保不出现人员聚集情况。

四、各级党政机关事业单位负责做好本单位职工的信息

登记、出入证制作及发放工作；各级工信部门负责指导企业

做好职工的出入证制作及发放工作。

五、各检疫站点要严格执行通行制度，严禁要求附加其

他证明。

附件：

1.机关事业单位工作人员出入居民小区（村居）证明（样本）

2.企业职工出入居民小区（村居）证明（样本）
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附件 1

济宁市机关事业单位工作人员
出入居民小区（村居）证明

（样本）

姓名： ，性别： ，年龄 ，

身份证号： 。

家庭详细住址： ，

工作单位： ，

单位联系人： ，联系电话： 。

出入原因：根据市防疫工作统一安排，该同志需每天往

返到单位工作。请各检疫站点检疫安全后准予通行。

特此证明。

（此证明需加盖单位公章，防疫工作期间有效）

单位公章

2020 年 月 日



封 面 内一

内二 封 底

12
厘

米

8 厘米



附件 2

企业职工出入居民小区（村居）证明

（样本）

姓名： ，性别： ，年龄 ，

身份证号： 。

家庭详细住址： ，

工作单位： ，

单位联系人： ，联系电话： 。

出入原因：所在 公司已经 县（市、区）批复同意

复产复工，企业职工需每天往返到企业上班。请各检疫站点

检疫安全后准予通行。

特此证明。

（附件： 公司复产复工批复复印件）

单位公章

2020 年 月 日



封 面 内一

内二 封 底

12
厘

米

8 厘米



报：市领导小组（指挥部）指挥长、副指挥长。

送：市领导小组（指挥部）办公室各工作组。


