附件1
春节期间外地留济员工信息表公示
（模板）

根据《济南市建筑业、房地产和物业服务业企业外地员工专项补贴申报指南》，为增强工作透明度，接受社会监督，现将本单位符合享受补贴条件的外地留济员工名单及春节期间加班表予以公示。
公示期间，对春节期间留济过年外地员工名单及外地员工节日加班表如有意见，可向***区（县）住房城乡建设部门反映（电话：0531-********）。
公示期限：2021年  月  日—  月  日

附件：留济过年外地员工名单及外地员工节日加班表


（单位公章）
        年  月   日




附件2
承诺书

我单位郑重承诺:
1.我单位已对申报指南认真阅读，对非济户籍、社保缴纳记录等申报事项尽数知晓，所提交申报信息全部真实有效、准确无误，不存在虚报漏报谎报外地留济员工数量、加班工时等弄虚作假冒领或套取补贴行为。
2.我单位已按照规定将《留济过年外地员工名单及外地员工节日加班表》（加盖公章）进行公示，并将公示照片等相关证明材料留存归档，自愿接受任何形式的审查和抽查。
3.我单位已按照国家法律法规对在岗加班员工发放加班工资，并将相关证明材料留存归档，自愿接受任何形式的审查和抽查。
4、我单位同意将以上承诺事项纳入诚信档案，并作为事中事后监管的参考。如有违反，我单位自愿承担一切责任。

法定代表人：   
申报单位（公章）：     
        年   月   日
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附件3
留济过年外地员工名单及外地员工节日加班表
 企业名称（盖章）：                  所在区县：                 统一信用代码：                                 
	序号
	外地员工姓名
	身份证号
	户口所在地
	手机号码
	春节期间是否加班
	加班日期（没有填无）
	加班天数
	享受补贴金额

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计： 申报外地员工数：   （人）   加班外地员工数：   （人）      补贴总金额：   （元）

	备注：外地员工仅留济过年的，补贴金额为500元。在岗加班的外地员工，补贴金额=500+100*加班天数。

	填表人：                              手机号：                                          报送日期：


                   
附件4
各区县住房城乡建设部门联系方式
	区县
	建筑
企业
	房地产
开发企业
	住房租赁、
房产中介企业
	勘察设计企业
	物业服务
企业

	历下区
	88150938
	[bookmark: _GoBack]88150938
	86568253
	81791719
	86568237

	市中区
	82597371
	82597367
	82078683
	82597371
	82078584

	槐荫区
	87086163
	87086180
	87086067
	87086003
	87086158

	天桥区
	85872923
	86119093
	85867531
	85872924
	85661482

	历城区
	88023655
	88023671
	88112890
	88023650
	88112990

	长清区
	87220696
	87216001
	87226579
	87225139
	66589838

	章丘区
	81290951
	83226656
	83226990
	81291865
	83230817

	济阳区
	84237995
	84237929
	84211493
	84237906
	84237975

	莱芜区
	76215417
	78899116
	78899116
	76227740
	76215419

	钢城区
	76892713
	76978008
	76891782
	76892713
	76977007

	平阴县
	87892017
	87688621
	87688612
	87892020
	87688601

	商河县
	84862777
	84861936
	84861936
	84860057
	84860938

	高新区
	88875590
	88785260
	88787131
	88875581
	82826605

	南部山区
	88112683
	88112683
	88112683
	88112683
	88112683

	先行区
	66604314
	66604314
	66604314
	66604314
	66604314

	莱芜高新区
	78868167
	78899116
	78899116
	78868167
	76215419
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