附件1：
幸庄人才公寓申请入住流程图1. 由企业提出申请并将相关材料提交企业所在开发区、镇（街）初审。机关、事业单位申请由所在单位审核盖章。






2. 相关材料提交南京东南公寓管理有限公司核实相关材料。



3.审核完成后，由南京东南公寓管理有限公司通知企业（部门）、人才至幸庄人才公寓办理相关签约事宜。




[bookmark: _GoBack]4、企业（部门）、人才缴纳相关费用后签订公寓住宿服务合同及管理规定。


5. 由南京东南公寓管理有限公司办理相关入住事宜，办理门卡门禁、水电抄表以及室内物品验收交接等。水电表充值统一由公寓物业集中办理。（其余相关事宜详见《幸庄人才公寓申请入住流程》）





