附件2

江苏省线上学科类培训机构审批材料清单

	项目
	材料名称
	要求
	份数
	纸质/电子

	机构基本资质
	《江苏省已备案线上学科类培训机构转审批申请书》
	原件，范本见附件3。
	1份
	纸质

	
	办公场所使用证明
	原件，范本见附件4。自有房产提交房屋产权证复印件；租赁房屋提交租赁协议复印件；无偿使用房屋，提交房屋产权人同意无偿使用的证明文件。
	2份
	纸质

	
	线下实体培训场所符合属地校外培训机构设置标准证明
	原件，范本见附件5，由机构线下实体培训场所属地县级教育部门出具。
	1份
	纸质

	
	机构名称
	为简化程序，提交审批前，各已备案机构向省教育厅提交新登记名称，由省教育厅统一向省民政厅或省市场监管局核名。
	1份
	纸质/电子

	机构从业人员资质
	机构从业人员管理制度和从业人员中教学、教研人员数量分布情况说明。
	原件。符合《校外培训机构从业人员管理办法（试行）》，专职教学、教研人员不低于机构从业人员的50%。
	1份
	纸质

	
	机构负责人资质材料
	复印件，原件备核。身份证、户口薄（主页和个人页）以及从业证书（教师证、会计证等）、职称证书等。举办者为法人的，需要提供法人代表的上述材料，并提供法人股权穿透的相关说明材料。
	1份
	纸质

	
	教师、教研人员资质材料
	复印件，原件备查。身份证，教师资格证或中小学教师资格考试合格证明。
	1份
	纸质

	
	
	复印件，原件备查。聘请外籍人员需提供外籍人员护照、外国人工作许可、个人教学能力证明等符合国家有关规定的相关证明文件。
	1份
	纸质

	网络安全
	网络信息安全机构设置说明材料
	原件。建立统筹协调并负责本平台网络信息安全相关工作的专职机构情况。
	1份
	纸质

	
	网络信息安全机构负责人材料
	复印件。身份证、技术能力证明材料。
	1份
	纸质

	
	网络信息安全相关管理制度、网络信息安全保护技术措施、平台内容发布及周边生态的技术过滤措施
	原件。包括内容发布审核、网络信息安全应急处置、网络信息安全教育培训、日常巡查等工作制度，以及平台内容发布及周边生态的技术过滤措施等相关材料。半年以内的信息内容安全评估报告。
	1份
	纸质

	
	平台服务器性能及在设置在中国内地证明材料
	原件。平台网络架构及拓扑图；服务器等网络设备存放地点等说明材料。
	1份
	纸质/电子

	
	依法建立并落实网络安全管理制度和安全保护技术措施的证明材料
	原件。参照往年提交公安机关的网络安全合规自查材料内容。
	1份
	纸质

	
	网络安全等级保护三级（含）以上备案证明、半年以内测评报告
	复印件，原件备查。
	1份
	纸质

	
	教育移动APP数据保障机制说明材料
	原件。教育移动应用提供者应当建立覆盖个人信息收集、储存、传输、使用等环节的数据保障机制，提供第三方评估或认证材料。
	1份
	纸质

	
	半年以内的个人信息保护影响评估、认证或合规审计的报告或证明材料
	原件。若移动APP涉及100万以上个人信息时提供。
	1份
	纸质

	
	具备护眼功能、家长监管功能证明材料
	原件。提供平台截图盖章原件。
	1份
	纸质/电子

	平台
内容
	机构教材内部管理制度
	原件。学科类线上培训机构应建立培训材料编写研发、审核、选用使用及人员资质审查等内部管理制度，明确责任部门、责任人、工作职责、标准、流程以及责任追究办法，符合《中小学生校外培训材料管理办法（试行）》。
	1份
	纸质

	
	平台内所有课程的课程大纲及相关教材
	原件。
	1份
	纸质/电子

	
	未引进国际课程、未使用境外教材承诺书
	原件。
	1份
	纸质

	
	培训人员姓名、照片、教师资质公示情况说明
	平台截图盖章原件，并当场展示实际平台界面。
	1份
	纸质/电子

	
	课程时间安排情况说明及课程时间安排不违反相关规定承诺书
	原件。
	1份
	纸质

	
	平台培训内容和相关数据留存1年以上承诺书
	原件。
	1份
	纸质

	
	平台自愿接受监督检查承诺书和用于检查平台的账号密码
	原件。
	1份
	纸质/电子

	运营
管理
	党组织建设情况说明材料
	原件。本机构党组织建设及开展组织活动的说明。机构有党组织的，由机构党组织提供；本机构未成立党组织的，由机构所在地街道、社区等上级党组织提供建立联合党支部、党建指导员已开展工作等证明材料。
	1份
	纸质

	
	机构章程文本
	复印件。义务教育阶段学科类线上培训机构须使用《江苏省非营利性校外培训机构章程示范文本》。示范文本由省民政厅提供。
	3份
	纸质

	
	机构财务管理制度
	复印件。义务教育阶段学科类线上培训机构须实行政府指导价管理，须实行《民间非营利组织会计制度》。
	1份
	纸质

	
	预收费纳入属地资金监管情况说明
	原件，范本见附件6。由机构线下实体培训场所属地县级教育部门出具。
	1份
	纸质

	
	培训合同文本
	复印件。须使用《中小学生校外培训服务合同（示范文本2021年版）》；须有明确的、可供监管的收退费办法。
	1份
	纸质/电子

	
	机构营销方案及相关证明材料
	原件。营销方案须符合相关法律法规规定以及国家有关校外培训广告管控要求。
	1份
	纸质/电子

	
	备案后1年内实际使用平台开展培训业务证明材料
	原件。
	1份
	纸质/电子

	
	无未消化存量课程证明材料
	原件。
	1份
	纸质/电子

	非营利性法人登记材料
	举办者签名的民办非企业单位（社会服务机构）法人申请登记事先告知书
	原件，范本见附件7。
	1份
	纸质

	
	民办非企业单位（社会服务机构）法人申请成立登记捐资承诺书
	原件，范本见附件8。
	1份
	纸质

	
	业务主管单位批文（民非）
	原件，范本由省教育厅提供。
	1份
	纸质

	
	可行性报告撰写指引（民非）
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	法人登记表（民非）
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	社会组织法定代表人登记表（民非）
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	社会组织负责人备案表（民非）
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	社会组织理事、监事备案表
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	章程核准表
	原件，范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质

	
	民非成立登记验资报告
	原件。开办资金不少于50万元，须为实际到账货币资金。范本由省民政厅提供。
	1份
	纸质
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