人事关系、档案保管承办表
                                                           编号：        

	申请人个人信息
	姓名
	
	性别
	□男   □女
	出生日期
	年   月   日

	
	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	婚姻状况
	
	民    族
	

	
	政治面貌
	
	学    历
	

	
	毕业时间及院校
	
	专    业
	

	
	家庭住址
	
	联系电话
	

	
	原工作单位
	
	户籍所在地
	

	
	个人社保编号
	

	现档案所在单位（如档案不在本中心请填写清楚）
	

	申请调档原因
	□吴中区单位录用    □户口在吴中区（回原籍档案保管）

	以上内容属实，如有失实，责任自负。         本人签字：    

年   月   日


	录用单位信息
	单位名称
	(单位盖章)    年   月   日

	
	单位地址
	

	
	经 办 人
	
	经办人联系电话
	

	以下内容由人力资源管理服务中心填写

	人力资源管理服务中心意见
	 (单位盖章)

年     月     日


[image: image1.jpg]


注：1、以上表格请用黑色钢笔或水笔正楷填写。
2、本表一式二份，聘用单位（个人）、人力资源管理服务中心各留一份。
3、办理具体的要求、档案查询请登录东吴人才网查阅：http://www.dwrc.cn （扫描二维码加入东吴人才官方微信）。
 苏州市吴中区人才服务中心制


