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一、办理要素
（一）事项名称
个体工商户、灵活就业人员基本养老保险退休申报
（二）实施机构
建筑新村街道人力资源社会保障服务中心
（三）申请主体
居民
（四）受理地点
济南市历下区山大南路54-1号建筑新村街道人力资源和社会保障服务中心（济南市历下区山大南路54-1 号）
（五）办理依据
1、《山东省人民政府办公厅关于扩大企业基本养老保险覆盖范围有关问题的意见》（鲁政办发〔2003〕37号）“一、城镇各类企业（含不在城镇的国有和县以上集体企业、外商投资企业）及其职工，均应纳入城镇企业职工基本养老保险范围……城镇个体工商户及其雇工，采取各种灵活方式就业的人员以及自由职业者，也要纳入城镇企业职工基本养老保险范围，依法参加基本养老保险……”
2、 《关于进一步推进人力资源和社会保障服务向基层下沉的指导意见》（鲁人社办发〔2014〕26号）附件：《街道（乡镇）基层平台服务项目明细表》“个体工商户、灵活就业人员基本养老保险 退休申报”  
（六）办理条件
在建新街道办事处代缴保险，户口属于建筑新村派出所，到达法定的退休年龄（男年满60周岁、女年满55周岁；女性在企业工作满10年的可50退休），缴费达到法定的退休年限，需要办理退休的人员 
（七）申请材料
	序号
	材料名称
	份数
	形式（核对原件）
	审查要点

	1
	身份证
	3
	核对原件
	

	2
	户口本
	1
	核对原件
	

	3
	一寸照片
	1
	
	


（八）办理类型
办理类型为联办件
（九）办理形式
办理形式为只跑一次
（十）办理时限
30 个工作日
[bookmark: page15]（十一）收费标准
本服务事项不收费
[bookmark: _Toc520533451]（十二）咨询服务
[bookmark: _Toc520533452]济南市历下区建筑新村街道办事处人力资源和社会保障服务中心提供相关业务咨询
[bookmark: _Toc520533453][bookmark: _Toc520533454]电话咨询：86568757
[bookmark: _Toc520533455]信函咨询：济南市历下区建筑新村街道办事处人力资源和社会保障服务中心 地址：济南市历下区山大南路54-1 号 邮编：250013
二、办理流程
受理
拟退休人员向济南市历下区建筑新村街道办事处人力资源和社会保障服务中心接续保险窗口提交退休申请，工作人员整理拟退休人员档案数据
[bookmark: _Toc520533463][bookmark: _Toc520533464]三、投诉举报
[bookmark: _Toc520533465]建筑新村街道人力资源和社会保障服务中心综合科
电话：0531-86951675
[bookmark: _Toc520533466]信箱：历下区山大南路54-1号  邮编：250013
四、表单
《济南市缴费人员基本信息核定表》一式三联
《济南市城镇职工养老待遇核定表》一式三联
《基本养老金认定表》一式三联
五、有关说明
本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新
