宴会聚餐备案工作方案
为切实做好餐饮服务新冠肺炎疫情防控常态化工作，根据江阴市疫情防控应急指挥部《关于做好2021年春节期间新冠肺炎疫情防控工作的通告》中关于“控制餐饮店人员密度，超过50人的聚餐要向属地疫情防控应急指挥部备案，并做好疫情防控方案”的要求，江阴市商务局、市文体广电旅游局、市卫生健康委、市市场监管局等部门共同拟定了《宴会聚餐备案工作方案》，严格落实属地责任，压紧压实餐饮服务单位经营主体责任。

《宴会聚餐备案工作方案》要求即日起，从事餐饮服务的企业单位，在接待超过50人的宴会聚餐时要进行提前备案（包含不在餐饮场所举办的，但由市民聘请厨师加工制作的自办宴会）。各餐饮企业要按照《无锡市餐饮服务新冠肺炎疫情常态化防控实施方案》（由属地镇街园区提供），根据自身情况，制定切实可行的疫情防控方案，加强日常订餐、接待的信息登记台账，以便在发生情况时可追溯。
备案流程：

1．餐饮服务企业填写《宴会聚餐备案表》，签字盖章，同时由餐饮服务企业告知酒宴举办者应承担的责任和义务，请酒宴举办者在备案表上签字承诺。
2．餐饮服务企业要尽量提前报备，最晚在酒宴举办前一天向酒店所在地镇街园区指挥部指定部门和工作人员提交备案表。
宴会聚餐备案表
属地疫情防控指部办公室（盖章）                    备案日期：
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餐饮单位承诺事项
1．落实疫情防控主体责任，按《无锡市餐饮服务新冠肺炎疫情常态化防控实施方案》要求，制定完善本单位的疫情防控方案和应急方案，严格落实科学佩戴口罩、体温检测、健康码核验、员工健康管理、进口冷链食品核酸检测等常态化防控措施。

2．对参加本次宴会的客人，在进店时，严格落实科学佩戴口罩、体温检测、健康码核验，体温正常，健康码为绿码时方可进店。

3．自行留存本次宴会所有工作人员姓名和联系方式备查。

4．要求主办方留存参加宴会客人详细名单，以备在需要时向有关部门提供。

5．就餐过程中，为顾客提供“一菜一公筷、一汤一公勺”服务。

6．聚餐过程中，加强室内通风换气促进空气流通，增加餐饮场所消毒频次。

法人/负责人签名单位（公章）

20   年   月   日

主办方承诺事项
1．不邀请有以下任意一种情况的人员参加宴会：
（1）来自国内中高风险地区所在地级市（直辖市为县区）的低风险地区人员，未持有7日内核酸检测阴性证明，或者不能出示包括7日内核酸检测阴性证明的健康码的。
（2）入境和离开国内中高风险地区未按规定集中和居家隔离满28天，并取得核酸检测阴性证明的人员。
（3）从事冷链物品（含冷链食品）装卸、搬运、运输等高风险工作的来苏返苏人员未居家隔离满14天，并取得核酸检测阴性证明的人员。
（4）“健康码”黄色、红色的人员，按规定应进行隔离医学观察的人员。
（5）就餐前14日内与以上人员共同居住、生活等密切接触的人员。
（6）出现发热、干咳等异常情况的人员。
2．通知参加宴会客人在进店时，主动配合酒店做好体温检测、健康码核验，不用餐时佩戴好口罩。对于不使用或不会操作智能手机的老年人等群体，其健康码可采取凭有效身份证登记、亲友代办、出示“通信行程卡”等替代措施。
3．自行留存宴会当日所有实际参加宴会客人的详细名单及联系电话，以备在需要时向有关部门提供。

主办方签名
20   年   月   日
此备案表正反面印制，一式两份，一份报属地镇街指挥部备案，一份由酒店留存备查。
镇街园区宴会聚餐备案工作联络信息

	镇街

园区
	备案部门

及地点
	工作时间
	联系人
	联系电话
（固话）

	高新区
	江阴高新区经济发展局服务业管理科（江阴市长江路201号416室）
	周一至周五

（8:30—17:00）
	谢  晴
	86869416

	澄江街道
	人民东路259号澄江街道办事处412室（商务科）
	上午8:30—11:00
下午1:30—5:00
周一至周五
	司冬旎
	86980065

	南闸街道
	商务科201室，南闸街道紫金路11号
	周一到周五

（8:00—16:30）
	史瑞东
	86182378

	云亭街道
	云亭街道商务科203办公室
	8:00—16:30
	缪海翔
	86018203

	夏港街道
	金属新材料产业园经济发展科（夏港街道办事处3号楼203办公室
	周一至周五

8:30—11:00

13:30—17:00
	吴文婷
	86868689

	申港街道
	申港镇澄路1816号申港街道办事处二楼产业园205办公室
	周一至周五

8:30—11:00

13:30—17:00
	印  强
	86868719

	利港街道
	利港街道经济发展科309室
	8:00—16:30
	金松苇
	86868691

	璜土镇
	璜土镇经济发展科310办公室
	周一至周五

8:00—11:00

13:30—16:00
	徐君明
	86668111

	月城镇
	经发局208室（人民路86号）
	周一至周五

8:00—11:00

13:00—16:30
	季震华
	86591025

	青阳镇
	青阳镇政府商务科（502室）
	周一到周五

8:00—16:30
	胡  彪
	86910403

	徐霞客镇
	徐霞客镇政府806办公室，商务科
	周一至周五

8:00—11:30

13:00—16:30
	张  燕
	86538928

	华士镇
	华士镇新生路8号镇政府409办公室商务科
	周一至周五

8:00—11:00

13:30—16:30
	宗  礼
	86218033

	周庄镇
	周庄镇防控指挥部下属科室307室
	周一至周五

8:00—16:30
	卞宇贤
	86230677

	新桥镇
	新桥镇政府商务科5楼505室
	8:00—16:30
	何咏莲
	86126003

	长泾镇
	长泾镇人民政府商务科（507办公室）
	8:00—11:00

13:00—16:30
	朱灵逸
	86318383

	顾山镇
	顾山镇政府三产服务业办321办公室
	8:00—11:00

13:00—16:30
	勇达飞
	86329022

	祝塘镇
	经发局商务科，祝塘镇政府3号楼301室
	周一至周五

8:00—11:00

13:30—16:30
	陈韵帆
	86088075
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