
购房手续办理须知

一、销售合同签订时间、地点

（一）签订时间：★每户具体办理时间详见《配售通知书》

工作日上午 8:30-11:30 下午 3:00-5:00

（二）签订地点：厦门市思明区文塔路 221号 B座安居集团一楼

服务大厅（原厦门罐头厂，后滨东路附近）

咨询电话： 968383

二、购房手续办理

本次配售采用现场缴款、现场签订销售合同的方式。申请家庭中

凡通过《厦门市保障性商品房买受人、共有产权人确认书》确认作为

所选保障性住房的买受人、共有产权人且具备完全民事行为能力的，

均应到场办理购房手续。

（一）签订销售合同应携带的材料

1.买受人、共有产权人的有效身份证原件及复印件三份（正反

面按照 1:1 比例复印在同一页，并确保证件在有效期内且复印件清

晰）、《房号单》原件、《配售通知书》原件、《厦门市保障性商品房买

受人、共有产权人确认书》原件及申请人名下银联储蓄卡一张（该卡

用于支付首付款，现场不支持信用卡刷卡或现金支付）。

2.买受人、共有产权人无法到场办理购房手续的，除未成年人

外，可委托他人代为办理，但应办理委托公证，受托人持经公证后的

公证书原件、本人身份证原件及上述【1】所列材料现场办理购房手

续。

（二）具体办理程序

1.持《配售通知书》原件在规定时间内到场领取现场办理顺序号。

2.买受人、共有产权人凭现场办理顺序号及《房号单》原件到缴

款窗口计算并缴交首付款或全部房款，具体办理及注意事项详见（三）



及（五）。

需要提取公积金做首付款的，需先行打印公积金查询单。买受人、

共有产权人可至选房大厅打印公积金查询单；可在“厦门公积金”APP

上测算本人及配偶可贷额度。

3.缴完首付款后，买受人、共有产权人到票据打印窗口打印票据

并在票据背面签字，签字后回座位等待叫号签订销售合同。

4.买受人、共有产权人持有效身份证原件或由受托人持公证书原

件及受托人有效身份证原件到合同签订窗口签订销售合同并领取购

房票据（签订合同时需提供买受人、共有产权人身份证复印件三份）。

5.买受人或共有产权人持有效身份证原件到厦门市思明区文塔

路 221号 B座安居集团一楼服务大厅领取销售合同，具体合同领取时

间以合同签订现场的通知为准。

6.分期付款、按揭贷款的申请家庭须按销售合同约定缴款时间缴

清全额房款。

7.按揭贷款申请家庭务必按销售合同上要求的时间期限内自行

办理按揭贷款，贷款条件和贷款手续详见（六），本批次保障性商品

房购房按揭贷款合作机构为：

（1）市行政服务中心公积金贷款窗口（仅受理纯住房公积金贷

款，地址：湖里区云顶北路 842 号市行政服务中心一楼 C 厅 37、38

号窗口，咨询电话 5103617,5103621）；

（2）建行城建支行（地址：莲岳路 156-160 号松柏大厦二楼 1

号柜台，咨询电话：5109636,5109625）；

（3）农行厦门市分行（地址：嘉禾路 98号农行大厦一楼，咨询

电话：5578417，5578254）；

（4）厦门银行故宫支行（地址：思明区故宫路 88号建设大厦一

楼厦门银行故宫支行，咨询电话：2070128）。

上述各受理机构将在购房现场提供贷款咨询并预受理贷款业务。



（三）提取公积金转首付款相关事项

1.打印公积金查询单

办理住房公积金转首付款的，可于选房大厅凭申请人身份证打印

或事先到公积金缴交银行打印住房公积金帐户查询单，如需提取配偶

住房公积金的，还需提供配偶住房公积金帐户查询单（查询单需由公

积金中心或银行盖章）；

2.按应缴首付款与可抵付住房公积金金额（根据住房公积金帐户

查询单上可支取数，取整数至百位数）的差额缴交首付款；

3.签订销售合同；

4.申请家庭领取销售合同后可在签约大厅公积金服务窗口或领

取销售合同后 5 日内前往公积金中心（市行政服务中心公积金窗口，

地址：湖里区云顶北路 842号市行政服务中心一楼 C 厅）办理公积金

转首付手续，无需再去银行办理转账，公积金中心审批后的住房公积

金将直接转账至销售合同约定收款账户用于支付购房首付款。申请家

庭办理公积金转首付手续完毕后，公积金中心现场出具《厦门市职工

住房公积金提取申请审批表》；

5.收款单位确认申请家庭公积金转首付款项到账后，开具相应金

额票据，具体开票事宜详见（四）第 2点；

6.申请家庭提取住房公积金用于支付购买保障性商品房的首付

款后，在交房前退房的，申请家庭原提取的住房公积金款项依原路退

回到申请家庭住房公积金账户内。

上述提取公积金转首付款相关事项以厦门市住房公积金相关政

策为参考，若申请家庭拟提取异地公积金，具体以拟申请提取地公积

金政策为准。

（四）开具购房票据相关事宜

1.签订销售合同当日缴清首付款的，当日在文塔路 221号 B座安

居集团一楼服务大厅开具首付款票据；



2.公积金转首付的，收款单位确认申请家庭公积金转首付款项到

账后，开具相应金额票据。一次性付款及分期付款申请家庭的公积金

转首付的票据，将由安居集团通知申请家庭领取；办理按揭贷款申请

家庭的公积金转首付的票据，将由安居集团直接移交至申请家庭办理

按揭贷款银行。

3.分期付款的申请家庭应于销售合同约定时间前缴清购房款。申

请家庭可持家庭名下银联储蓄卡于每周二、四上午 9：00—11:30 前

往缴款并当场开具票据，办理地点：文塔路 221号 B座安居集团一

楼服务大厅。

4.通过按揭贷款方式缴清全部购房款的，收款单位确认按揭贷款

款项到账后开具相应金额票据并由安居集团直接移交至申请家庭办

理按揭贷款银行。

（五）注意事项

1.现场只能刷储蓄卡缴交首付款。办理现场不接受现金缴付，买

受人或共有产权人应事先将应缴款项存入本人储蓄卡，购房现场刷卡

缴交房款,每户仅限刷卡一次。

建议先行办理贷款银行的储蓄卡，用于缴交首付款及办理后续贷

款手续。首付款、余款应缴入出卖人同一收款账户，按揭贷款银行应

与首付款缴交银行一致。

2.申请住房公积金贷款的首付款比例按以下规定执行：保障性商

品房确认轮候资格时间在 2019年 7月 1日之前的，职工家庭首次

申请住房公积金贷款购房，住房建筑面积在 90平方米（含）以下的

首付款比例不低于 20%；住房建筑面积在 90平方米以上的首付款

比例不低于 30%。第二次申请住房公积金贷款购房，首付款比例不

低于 50%。



3.首付款比例不低于总房款的 30%（首次申请纯公积金贷款不低

于总房款的 20%，第二次申请纯公积金贷款不低于总房款的 50%），购

房余款应在销售合同约定时间前缴清，逾期未缴清的需按销售合同约

定缴交逾期违约金。

4.现场咨询按揭贷款。申请家庭可在现场咨询购房按揭贷款，扣

除首付款金额，贷款余额留整数至千位数。

（六）办理购房按揭贷款的条件和应提交的材料（具体以各贷款

机构的要求为准）

1.贷款基本条件：

（1）借款申请人年满 18周岁且具有完全民事行为能力，有保障

按月还款的经济来源。

（2）借款申请人已与相关部门签订销售合同。

（3）近 2 年内的信用记录连续逾期不得超过 3 期（含 3 期）且

累计逾期不得超过 6 期（含 6 期）。

2.贷款材料：
1. 办理贷款时，所有借款申请人及其配偶（如有共同借款人，共同借款人

及其配偶）须本人到现场，如本人无法到现场，需提供公证委托书原件

（按银行格式）

2. 以下所需复印件材料须携带原件供银行工作人员核对

序

号

材料类别 材料 原

件

复印

件

备注

1

借 款 人 及

其 配 偶 材

料

身份证 1 2 离婚者提供离婚

证和离婚协议原

件及复印件或法

院判决书和生效

书原件及复印件

各一份。

婚姻证明 1 1

户口簿 1 1

贷款银行代扣账户 1 1 购房人名下

收入证明 1 0



纯公积金贷

款可不提供（查

询内容包含夫妻

双方和未成年小

孩名下（含所有家

庭成员的曾用名）

的住房情况。）

《厦门市不动产登记信

息查询结果》

1 0

2 购房材料

销售合同书 1 2 1 份复印件本人

留存

房号单 1 2 贷款机构留存联

首付款票据 1 2

3.温馨提示：

（1）公积金贷款申请条件：

①申请贷款时前 12个月在本市连续足额缴存住房公积金。

②个人信用良好。截至申请贷款时前两年内个人贷款最高逾期期

数不超过 3期（含）、累计逾期次数不超过 6 次（含），非借款人原因

造成逾期的不计算在内；

③无公积金贷款余额。职工申请异地贷的，在我市及异地无公

积金贷款余额。

（2）住房公积金贷款额度：

①额度测算公式

住房公积金贷款额度=〔（借款申请人住房公积金缴存基数×12

×35%×贷款年限）+借款申请人住房公积金账户余额〕×流动性调节

系数



市住房公积金中心每月初向社会公布贷款使用率，当贷款使用率

连续两个月达到新区间后，则第三个月向社会公布新的流动性调节系

数，并从公布次月起执行。

②最高额度

职工家庭首次申请住房公积金贷款（含商转公贷款、公转商贷

款和异地贷）的，最高贷款额度为 120万元；职工家庭第二次申请住

房公积金贷款（含商转公贷款、公转商贷款和异地贷）的，最高贷款

额度为 100万元。

③保低额度

整笔住房公积金贷款额度计算值低于保低贷款额度的，可按 20

万元的保低额度申请贷款。

（3）贷款期限：

公积金贷款期限控制在借款申请人法定退休年龄顺延 5 年内。

两个（含）以上借款申请人按其中贷款期限长的确定，最长为 30年；

法定退休年龄为男 60周岁，女 55周岁。商业性贷款，申请人借款时

的年龄加上借款期限不得超过 70周岁。

（4）办理组合贷款时，贷款成数、贷款期限要同时满足公积金

贷款和商业性贷款要求。

（5）申请住房公积金

异地贷职工提供《异地贷款职工住房公积金缴存使用证明》。

4.信用记录查询

(1)网上自助查询，网上自助查询网址：



https://ipcrs.pbccrc.org.cn/。

(2)使用人行自助查询机，自助机布点：

序号 区域 地点

1

思明区

思明区会展北片区展鸿路100号人民银行1楼(周

一到周五)

2
思明区湖滨北路159号平安银行松柏支行1楼(周

一到周六)

3
思明区领事馆路18号招商银行分行1楼(周一到

周日)

4
思明区湖滨南路50号民生银行分行1楼(周一到

周日)

5
思明区兴华路29号兴业银行鹭江支行1楼(周一

到周日)

6 思明区湖滨北路17号工行大厦1楼(周一到周五)

7

湖里区

湖里区门市行政服务中心1楼厦门银行前台旁

(周一到周日）

8
湖里区穆厝路3号厦门国际银行五缘湾支行1楼

(周一到周五)

9
湖里区钟宅西三路46号之三中国银行厦门政务

中心支行1楼（周一至周六）

10
湖里区:象屿路99号厦门国际航运中心A栋1楼综

合服务大厅（周一到周五)

11
海沧区 行政服务中心一楼大厅农商银行前台旁(周一到

周日)

12
集美区 集美区集美行政服务中心2楼银联商务柜台(周

一到周日)

13
翔安区 翔安区新店镇祥吴社区顶曾路360号翔安民生村

镇银行1楼(周一到周日)

14
同安区 同安区朝元路朝元居委会综合楼185-99号同安

农银村镇银行1楼(周一至周五)

备注：本人携带身份证原件打印。

借款申请人应本着诚实守信的原则，任何虚假一经发现，贷款银

行将取消其借款资格或提前收回贷款。上述阐述是建立在银行目前有

关政策基础上，如有变更恕不再另行通知。

三、办理咨询

有关合同签订办理事项可咨询安居集团，咨询电话：968383。

有关按揭贷款的办理事项可咨询市行政服务中心公积金贷款窗

https://ipcrs.pbccrc.org.cn/


口（仅办理纯公积金贷款业务），咨询电话 5103617,5103621；厦门

建行城建支行，咨询电话：5109636,5109625；农业银行厦门市分行

营业部，咨询电话：5578417，5578254；厦门银行故宫支行，咨询电

话：2070128。

有关公积金转首付的办理事项可咨询市公积金中心，咨询电话

12329。

四、特别提醒

1.房款缴交前请结合本人实际情况及公积金余额明确要缴交首

付款及贷款金额，销售合同一经打印无法再更改。

2.根据《厦门市保障性商品房管理办法》第十九条约定，申请家

庭未能在规定时限内选房、签订销售合同或未按合同规定期限缴交购

房款的，视为放弃本批次购房资格。

3.本批次购房手续办理时间详见《配售通知书》。已选房申请家

庭办理购房手续之后，房屋交付使用之前，市住房保障中心将再次对

其住房条件进行复核，经复核符合规定条件的给予办理交房手续，经

复核不符合规定条件的，将予以取消资格。

4.《厦门市保障性商品房买受人、共有产权人确认书》在选房后

完成填写、确认提交。申请人作为申请家庭中未成年人的代理人，代

未成年共同申请人申请不作为已选保障房的买受人、共有产权人，经

提交后无法以任何理由提出变更或撤回。

5.申请资格放弃。申请家庭有下列情形之一的，视为自动放弃本

批次的购房资格，其本批次申请人顺序号失效：

（1）未按《选房购房手册》规定参加选房的；

（2）选房后未当场在《房号单》上签字确认、未在《厦门市保

障性商品房买受人、共有产权人确认书》上填写信息并签字确认的；

（3）已签字确认并领取《房号单》、《配售通知书》，但未在《配

售通知书》规定时间内完成销售合同签订、缴交购房款等相关配售手

续的。



6.申请家庭有下列情形之一的，自本批次安排选房首日起 730天

内不得申请保障性商品房：

（1）在“意向房源”有剩余的情况下未参加选房，包括：未按规

定时间到场选房、未在规定时间内选房、选房后未在《房号单》或《厦

门市保障性商品房买受人、共有产权人确认书》上签字确认等情形；

注：在“意向房源”有剩余的情况下未参加选房，指的是选房系

统按照已公布的《2018 年第二批保障性商品房（社会批次）选房时

间安排表》安排场次及申请人顺序号选房时，申请家庭 “意向房源”

有剩余但未参加选房或未完成选房。上述申请家庭在“意向房源”有

剩余的情况下未参加选房或未完成选房，后续经提出选房申请，另行

安排选房时，没有“意向房源”剩余的，仍需自安排选房首日起 730

天内不得申请保障性商品房。

（2）未在规定时间内完成合同签订、缴交购房款等相关配售手续

的；

（3）在交房入住前因违约行为导致合同无效或被解除合同、收回

房屋的；

（4）在交房入住前办理退房的。



五、购房手续办理简易流程图

注：详细流程及所需材料详见《厦门市 2018 年第二批保障性商品房

（社会批次）选房购房手册》

签到、领取顺序号

按顺序号到缴款窗口核算、缴交首付款。需公积金转首付的，

需提前到公积金缴交银行或于现场公积金服务窗口打印公

积金查询单（拟提取异地公积金转首付的，以当地相关公积

金提取政策为准）

到票据打印窗口打印票据并在票据

背面签字。签完字后回座位等待。

需办理贷款的，根据所选的贷款银

行，在销售合同规定时限内自行前往

办理。分期付款、贷款的申请家庭均

须按销售合同约定时间前缴清全款。

叫到买受人、共有产权人名字的申请家庭成员（年满 18 周岁）到

合同签订窗口签订销售合同，买受人、共有产权人需提供有效身

份证件（未成年人可提供户口簿）复印件三张（正反面印在同一

张），签字请用正楷。

买受人或共有产权人按

现场通知时间至安居集

团领取销售合同

需公积金转

首付的，办理

公积金提取

手续。

全部房款缴清后，按销售合同约定时间办

理交房手续。


