附件3
[bookmark: _GoBack]填表说明
1、表格中涉及信息要按照档案中基本信息审核认定表和本人实际情况填写，不得填写虚假信息；
2、岗位：填写单位名称＋岗位类别，例：目标责任考核中心专技2；
3、电子版照片(jpg格式)插入表格中；
4、表中所涉及的时间格式均为六位数格式，例：“1985.08”；
5、政治面貌：填写中共党员或群众；
6、联系方式：填写本人固定的手机号码，确保联系畅通；
7、籍贯：省＋县，例：山西夏县；
8、户籍所在地：填写某省某市某县某乡镇（街道）派出所；
9、全日制教育：研究生  ××硕士，毕业院校专业及时间：2019.07毕业于××大学××专业；在职教育与以上表述相同；
10、工作单位及职务（机关事业单位在编在岗人员填写）：例：××县××单位职员；
11、家庭住址：城区居住的格式为社区名称＋小区名称＋楼栋＋单元号＋门牌号,在村居住的格式为县＋乡镇＋村＋组＋门牌号；
12、学习工作经历：从大学学历开始填写延续至今，经历不得断档；
例1：
2006.09—2010.07  山西大学中文系汉语言文学专业学习；
2010.07—2010.09  待业；
2010.09—2013.09  山西大学法律专业学历；
2013.09—2014.12  待业；
2014.12—2015.12  ××县××局试用期工作人员；
2015.12—2019.06  ××县××局科员；
2019.06—         ××县××局四级主任科员。
例2：
2008.09—2012.07  运城学院英语专业学习；
2012.07—2012.09  待业；
2012.09—2015.07  山西师范大学法律专业学习；
2015.07—2015.11  待业；
2015.11—2016.11  ××市××单位试用期工作人员；
2016.11—        ××市××单位职员（助理级）。
13、奖惩情况：只填写市级以上的表彰奖励，受党纪政务处分情况必须如实填写；例：2015年3月27日县纪委给予党内严重警告处分；
14、年度考核结果（机关事业单位在编在岗人员填写）：填写近三年年度考核结果。
15、家庭成员及社会关系：填写对象和顺序为配偶、子女、父母、岳父母/公婆，在村务农的、经商的、自由职业的、退休的、去世的也必须填写。
例1（男）：
妻子    ××县 ××局九级职员
儿子    ××中学学生
儿子    ××县城东社区居民（幼儿）
父亲    ××县中学原教师（已退休）
母亲    ××县××镇××村务农
岳父    ××天然气公司职工
岳母    ××市××局原副局长（已去世）
例2（女）：
丈夫    ××县××局八级职员
儿子    ××小学学生
女儿    ××市××街道××小区居民（幼儿）
父亲    ××县××单位原工作人员（已退休）
母亲    ××县××乡××村务农
公公    ××企业××职务
婆婆    ××市××局原副局长（已去世）
16、本人承诺：报名人员签署本人姓名。


